VISOKA TEHNICKA SKOLA

STRUKOVNIH STUDIJA
SUBOTICA

Broj: 01-180/2011

Dana: 04.04.2011.

Na osnovu ¢lana 118. Zakona o radu (,,Sl.glasnik RS* 24/05 i 61/05), Uredba o naknadi
na sluZzbenom putovanju u inostranstvo (,,Sl.glasnik RS* broj 86/07) i ¢lana 16. Statuta Visoke
tehnicke Skole strukovnih studija u Subotici, Savet Skole je na sednici odrZanoj dana 04.04.2011,
usvojio

PRAVILNIK

O naknadi troSkova za vreme sluzbenog puta u inostranstvo

Clan 1.
Ovim Pravilnikom reguliSu se troSkovi sluZzbenog putovanja u inostranstvo, nacin obracunavanja,
vreme provedeno na sluZbenom putu, obracun dnevnica, ukoliko se putuje u viSe zemalja.

Clan 2.
Direktor Skole izdaje nalog za sluZbeno putovanje u inostranstvo pre nego 3to se podje na
sluzbeno putovanje.

Clan 3.
Nalog za sluzbeno putovanje u inostranstvo sadrZi:
- ime i prezime,
- naziv drZave i mesto u koje se putuje,
- cilj putovanja,
- datum polaska na putovanje i datum povratka sa putovanja,
- kategorija hotela, sa napomenom da li je obezbedjen besplatan smestaj i ishrana,
- iznos akontacije koja moZe da se isplati,
- podatak ko snosi troSkove, i na¢in obracuna troSkova putovanja.

Clan 4.
Na osnovu naloga za sluZzbeno putovanje moZe se isplatiti akontacija u visini procenjenih
troSkova.
Ako sluzbeno putovanje ne zapocne u roku od 3 dana od datuma koji je naveden u nalogu za
sluZbeno putovanje, zaposleni je duZan da isplacenu akontaciju vrati narednog radnog dana.

Clan 5.
Na sluzbenom putovanju u inostranstvo nadoknadjuju se troskovi smestaja, ishrane i gradskog
prevoza u mestu boravka u inostranstvu, troSkovi prevoza na sluZzbenom putovanju, troSkovi
pribavljanja vize, vakcinacije i lekarskih pregleda, troSkovi sluZbene poste, takse telefona,
telegrama, telefaksa.



Clan 6.
TroSkovi smeStaja nadoknadjuju se u visini placenog hotelskog racuna za prenociste 1 dorucak,
izuzev za prenociSte i doruCak u hotelu prve kategorije (pet zvezdica), ako je obezbedjeno
besplatno prenodiste i dorucak, ne nadoknadjuju se troskovi smestaja.

Clan 7.
Troskovi ishrane i gradskog prevoza u mestu boravka u inostranstvu priznaju se u iznosu koji je
utvrdjen u spisku dnevnica po stranim drZzavama iz Uredbe objavljene u ,,Sl.glasniku RS* br.
86/07.

Clan 8.

Iznos utvrdjene dnevnice za sluZbeno putovanje u inostranstvo umanjuje se:
ako je obezbedjena besplatna ishrana — za 60%,
ako je obezbedjen samo besplatni dorucak — za 10%
ako je obezbedjena samo besplatan rucak — za 30%
ako je obezbedjena samo besplatna vecera — 20%,
ako su u cenu avionske karte, zbog prekida putovanja, uraCunati troSkovi za ishranu i
prenociSte — umanjuje se za 60%,

6. ako su u cenu karte za putovanje brodom uracunati i troSkovi za ishranu i prenociste —

umanjuje se za 60%.

Iznos utvrdjene dnevnice za sluzbeno putovanje ne umanjuje se ako se koriste kola za spavanje na
putovanju koje traje neprekidno najmanje 24 Casa ili nocu od 22 ¢asa do 6 Casova, ili najmanje 6
casova nocu posle 20 ¢asova.
Smatra se da je na sluzbenom putovanju u inostranstvo obezbedjena besplatna ishrana, ako se ona
ne pokrije iz sredstava Skole.

A S

Clan 9.
Dnevnica na sluZzbeno putovanje u inostranstvo obezbedjuje se od ¢asa prelaska drZzavne granice
Republike Srbije u polasku do ¢asa prelaska drzavne granice Republike Srbije u povratku.
Ako se u inostranstvo putuje avionom, dnevnice se obezbedjuju od €asa polaska aviona s
poslednjeg aerodroma u Republici Srbiji, do ¢asa povratka na prvi aerodrom u Republici Srbiji.

Clan 10.
Na sluzbenom putovanju u inostranstvo pripada jedna dnevnica na svaka 24 €asa provedena u
inostranstvu, a ako je preostalo vreme duZe od 12 Casova — pripada mu joS jedna dnevnica,
odnosno jo§ polovina dnevnice ako je preostalo vreme provedeno u inostranstvu izmedju 8 i 12
casova. Za svako zadrZavanje u stranoj drZavni odnosno putovanje kroz stranu drZzavu koje traje
duze od 12 €asova pripada 1 dnevnica koja je utvrdjena za tu drZavu.

Clan 11.
Ako je sluzbeni put odobren u vise drZava, iznos njegovih dnevnica odredjuje se za svaku stranu
drzavu u kojoj boravi, srazmerno vremenu koje je provedeno u datoj stranoj drzavi.
Za odredjivanje dnevnica za stranu drZavu primenjuju se odredbe o pocetku i prestanku prava na
dnevnice, koje su regulisane ¢lanom 8. i ¢lanom 9. ovog Pravilnika.

Clan 12.
Radi pokri¢a troSkova prevoza na sluzbenom putovanju u inostranstvo isplacuju se naknade u
visini cene iz putnicke tarife za prevoz sredstvom koje je odobreno u putnom nalogu uz podnet
dokaz karte (dokumentovani troskovi).



Clan 13.
Troskovi koji na sluZzbenom putovanju u inostranstvo nastaju u vezi sa prevoZenjem sluZbene
poste, koriS¢enjem telefona, telegrama, telefaxa, a koji su neophodni za sluZbene poslove, kao i
drugi neophodni izdaci (takse i dr.) nadoknadjuju se u stvarnim iznosima na osnovu priloZenih
racuna.

Clan 14.
Troskovi sluzbenog putovanja u inostranstvo nadoknadjuju se na osnovu obracuna putnih
troSkova koji se u roku od 7 dana od dana kad je sluZbeno putovanje zavrSeno, podnosi pismenim
izveStajem o sluzbenom putovanju koje je overio direktor Skole.

Clan 15.

Uz obracun putnih troSkova prilaZze se odgovarajuci dokaz o postojanju i drugih troSkova (karta
za prevoz, racun za prenociste i dorucak, racun za ostale troSkove i dr.).

Ako je u dokumentu o nastanku troSkova koji se priloZe uz obracun iskazan iznos u nacionalnoj
valuti u kojoj nije utvrdjena dnevnica za tu drZavu, za obracun i priznavanje izdataka uz
dokument se prilaZe i pismeni dokaz o kursu nacionalne valute u odnosu na valutu u kojoj je
utvrdjena dnevnica za tu drzavu, a ako se pismeni dokaz o kursu nacionalne valute ne priloZi uz
dokument uz obracun putnih troSkova, izdaci po tom osnovu se ne priznaju.

Clan 16.
Troskovi pribavljanja putnih isprava (viza) vakcinisanja i lekarskih pregleda koji su u vezi sa
sluZbenim putem, priznaju se na osnovu priloZenog racuna.

Clan 17.
Kori§¢enje sopstvenog automobila na sluzbenom putovanju u inostranstvo, direktor Skole moZe
da odobri samo u izuzetnim slucajevima kada to zahteva hitnost posla, u interesu Skole.

Clan 18.
Odobravanje sluzbenog puta u inostranstvo i obracun troSkova vrSi¢e se na obrascima koji su
sastavni deo ovog Pravilnika (obrazac 1., obrazac 2. i obrazac 3.)

Clan 19.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objavljivanja na oglasnoj tabli Skole.
Prilog:
- obrazac 1
- obrazac?2
- obrazac 3

Predsednik Saveta,

Dr Odri Peter,
S.I.



BUCOKA TEXHUYKA IIIKOJIA

CTPYKOBHUX CTY/IHJA
CYFOTHUIIA

bpoj: 01-78/2016

Jlana: 15.03.2016.

Ha ocnogy unana 118. 3axona o paoy (“Cr.enacnux PC” 24/05, 61/05, 54/09, 32/13 u
75/14) u wnama 16. Cmamyma Bucoke mexnuuxe wKojne CMPYKOSBHUX cmyouja y

Cybomuyu, Casem Illxone je na ceonuyu xoja je oopaxcana oana 15.03.2016. cooune,
Odoneo

1IPABUJIHUK
O U3MEHAMA U JIOITYHAMA
1IPABUJIHUKA
O HAKAH/IH TPOLIKOBA 34 BPEME CJIV)KBEHOI' [1VTA Y HHOCTPAHCTBO

Ynan 1.
V Ilpasunnuky 0 HakHaOu MpowKkosa 3a epeme CLyxHchenoz nyma y UHOCMpaHcmeo, Koju
je yceojen Ha ceonuyu Cagema Bucoke mexuuue wiKoie CMPYKOSBHUX Cmyouja y
Cybomuyu, oana 04.04.201 1. 2cooune, unau 7. mera ce u enacu:

wdnana 7.
Jlneenuya 3a cayscbeno nymoearse y unocmpancmeo, ymephyje ce y usnocy oo 50 Eypa “

Ynan 2.
bpuwe ce unan 8. Ilpasunnuka.

Ynan 3.

Ogaj [lpasunnux cmyna Ha chamy ocmoe 0aHa 00 0aHa 00jasbUArLA HA 021ACHO] Mad.u
Llkone.

IIpeoceonux Casema
Hp Mapasuh HYucap Carva

Ilpasunnux je odjaemwen Ha oenactoj mabau Illkone 16.03.2016. cooune, a cmyna Ha
cHaey 24.03.2016. cooumne.

IIpeoceonux Casema
Hp Mapasuh HYucap Carva



BUCOKA TEXHUYKA IIIKOJIA

CTPYKOBHUX CTY/IHJA
CYFOTHUIIA

bpoj: 01-178/2016

Jlana: 07.06.2016.

Ha ocnogy unana 118. 3axona o pady (“Cr.enacnux PC” 24/05, 61/05, 54/09, 32/13 u
75/14) u wnama 16. Cmamyma Bucoke mexnuuxe wKone CMPYKOSBHUX cmyouja y
Cybomuyu, Casem Illxone je na ceonuyu xoja je oopaxcana oana 07.06.2016. cooune,
Odomneo

ITIPABHIIHUK

O UBMEHAMA U JIOITYHAMA
ITIPABUJIHUKA
O HAKHA/IH TPOLLIKOBA 34 BPEME CJIV)KBEHOI' I1IVTA Y UHOCTPAHCTBO

Ynan 1.
V Ilpasunnuky o HaKHaOU MpowKo8a 3a 8peme CLylHcOeHo2 nyma y UHOCMpAHCmeo, Koju

je yceojen na ceonuyu Casema Bucoke mexuuue wikoie CMPYKOSHUX Cmyouja y
Cybomuyu, dana 04.04.2011. u 15.03.2016. 200une, unan 17. mera ce u enacu:

,dnana 17.
Haknaoa 3a kopuwherse concmeenoe 6o3una paou ciayxcoeroz nymoearoa uznocu 15%
00 YeHe NO2OHCKO2 20pUBa NO NPedjeHOM KULOMemp).
3a ymepojusarwe 6ucune neonopezusoe usHoca, npuszhaje ce ympouwiax 00 10 numapa
oenzuna EBPO BFME 98 na npedjenux 100 km, no yenu na oan ucniame, ¢ mum 0d ce
V3UMa yeHa beH3uHa Koo uzabpanoe noHyojaua ca Kojum je 3aKkmydeH Y208op 3a HabA6Ky
bensuna 3a ci.aymo Llkone.
Obpauyn naknaoe 3a Kopuwhere cOnCmeenoe 803uid paou CyHcOeHoe Nymosarsa puil
ce Ha 0CHOB8Y NO3HAMe KUJIOMempaxice Ha 0amoj perayuju
Kopuwhere concmeenoe aymomobuna Ha ciy’cOeHoMm nymoearby y UHOCMPAHCMBO,
oupexmop Lllkone modxce 0a 0000pu camo y uzy3emHum Ciyuajesuma Kaoa mo 3axmeea
xumnoe nocia, y unmepecy Lllkone .

Ynan 2.
Ogaj [lpasunnux cmyna Ha cHamy ocmoe 0aHa 00 0aHa 00jasbUArA HA 021ACHO] Mad.u
Llkone.

IIpeoceonux Casema
Hp Mapasuh Yucap Carva

Ilpasunnux je objasmwen na oenactoj mabau Illkone 08.06.2016. cod0une, a cmyna Ha
cnacy 16.06.2016. cooune.

IIpeoceonux Casema
Hp Mapasuh HYucap Carva



